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Увод 

 

 

 

 
Поштован-а/и, 
 

ово упутство је намењено запосленима на Техничком факултету у Бору. По креирању 

Ваше адресе електронске поште, неопходно је обавити пар акција како бисте били у 

могућности да исту користите. Са новим доменом прелазимо на Google for Education 

платформу, која између осталог нуди и услугу електронске поште. Више о Google for 

Education платформи можете наћи на овом сајту https://www.google.com/edu/ 
 

Убудуће ће се услуга електронске поште вршите преко Gmail-а. Иако је основни 

начин коришћење Gmail превасходно преко web интерфејса, могуће је подесити и 

класичан клијент електронске поште да са њиме ради. Ово је опционо и више је ствар 

навике корисника. Детаљно упутство о свему овоме, можете наћи на страницама које 

следе. 

 

Кораци које је потребно одрадити да би били у могућности да користите Вашу 

електронску пошту су: 
 

- активирање адресе електронске поште 

- промена шифре корисничког налога 

 

Остале акције су опционе. Препорука је да Ваша нова шифра буде састављена од 

знакова, бројева и специјалних знакова. Такође, нећете моћи ставити шифру мању од 8 

карактера. 

 

Уколико будете имали било каквих проблема или Вам је потребно ресетовати 

шифру, можете нас контактирати путем локала 166 или 131. 
 

 

 

 

 

 

 

ИКТЦ служба 

  

https://www.google.com/edu/
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Активација нове адресе електронске поште 

 
Да бисте могли да користите ново креирану адресу електронске поште, морате 

исту активирати. Активација се врши на следећи начин. 
 

У вашем изабраном web прегледачу посетите сајт www.gmail.com . Приказаће 

Вам се поље за унос корисничког имена као на слици 1. Ваше корисничко име је Ваша 

цела адреса електронске поште. У датом примеру је то tfb@tfbor.bg.ac.rs , а затим 

кликните на дугме Next. 

 

 
Слика 1. 
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Следи унос шифре, уколико сте ново запослени, добићете почетну шифру приликом 

креирања Ваше адресе електронске поште од стране администратора. Уколико поседујете 

електронску пошту под старим доменом, Ваша почетна шифра за нови домен се формира 

тако што се старој шифри дода префикс tfbor: 

 

 tfbor + [Ваша стара шифра] 
 

Пример: 

 Ваша стара шифра је:   f@r@0n 

 Ваша нова шифра је:  tfborf@r@0n 

 

 

 
Слика 2. 
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По правилном уносу шифре, пошто се први пут пријављујете, добићете услове 

коришћења као и политику приватности што је илустровано сликом 3. Потребно је исте 

прихватити, како би комплетирали активацију Ваше нове адресе електронске поште, али и 

свих осталих сервиса које пружа Google for Education платформа. 

 

 

 
Слика 3. 

 

 

 

Пошто прихватите услове коришћења, појавиће Вам се могућност да додатно 

заштитите Ваш налог електронске поште, тиме што ћете унети Ваш број мобилног телефона, 

слика 4. Ово је опционо и ако не желите то да радите, довољно је само кликнути на дугме 

Done.  
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Слика 4. 

 

 

Овим сте завршили активацију Ваше адресе електронске поште. Појавиће Вам се 

добро познат интерфејс Gmail-а, помоћу кога можете прегледати или слати електронску 

пошту са Ваше Факултетске адресе електронске поште.  

 

Простор за Вашу електронску пошту је неограничен, тако да не морате брисати 

пристиглу пошту. Gmail нуди опцију архивирања, категорисања као и моћну претрагу 

поште. 
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Промена шифре корисничког налога 

 

 
Препорука је да по активацији адресе електронске поште, одмах промените почетну 

шифру. Минимална дужина шифре је 8 карактера и требало би да користите бројеве, 

специјалне занове као и комбинацију малих и великих слова. Тиме ћете осигурати и знатно 

отежати да неко погоди Вашу шифру. Уколико се деси да заборавите шифру, можете нас 

контактирати како бисмо исту, ресетовали. 

 

 

Промена шифре се изводи тако што отворите подешавање Вашег налога. 

 

 
Слика 5. 

 

 

И кликнете на дугме My Account, као што је приказано на слици 5. Након тога ће 

Вам се приказати опције везане за Ваш налог. Овде требате одабрати Sign-in & security а 

унутар ње одељак Password на који требате кликнути као што је приказано на слици 6. 
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Слика 6. 

 

Кликом сте иницирали процедуру промене шифре која започиње поновним уносом старе 

шифре што је илустровано сликом 7. 

 
Слика 7. 
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По уносу старе шифре, појавиће Вам се поља где уносите нову шифру, као на слици 8. 

 

 
Слика 8. 

 

Када у оба поља унесете нову шифру, потребно је само кликнути на дугме Change 

password. Уколико се уноси не слажу или је шифра прекратка, добићете одговарајућу 

поруку шта требате да промените. 
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Примање поште путем клиената електронске поште 

 

 
Електронску пошту можете примати и преко клиената електронске поште. Ово је 

опционо, будући да web интерфејс задовољава све корисникове потребе. Уколико се ипак 

одлучите да користите засебан клиент електронске поште, морате пре тога извршити 

одређена подешавања на самом Gmail-у а након тога и у самом клиенту електронске поште.  

 

Наша препорука је да користите бесплатан програм под називом Thunderbird, њега 

можете наћи на следећој адреси https://www.mozilla.org/en-US/thunderbird/ 

 

Прво што је потребно урадити јесте омогућити примање електронске поште путем 

POP3 и IMAP протокола. То радимо тако што отварамо подешавања Gmail-а као што је 

илустровано на слици 9, и бирамо опцију Settings. 

 

Слика 9. 

 

 

Појавиће Вам се опције Gmail-а, оно што је нама потребно јесте таб под називом 

Forwarding and POP/IMAP. Стога је требате кликнути на њега како би Вам се приказале 

све опције, као што је дато на слици 10. 

  

https://www.mozilla.org/en-US/thunderbird/
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У приказаним опцијама потребноје кликнути на Enable POP for all mail и Enable IMAP.  

 

 

 
Слика 10. 

 

На крају је потребно сачувати одабране опције кликом на дугме Save Changes. Тиме 

је омогућено да клиенти електронске поште приступе Google-овим серверима путем POP3 

или IMAP протокола.  

 

Поред ових подешавања, да неби неки клиенти електронске поште били блокирани 

од стране Google-а, пошто их он не препознаје као сигурне. Потребно је укључити још једну 

опцију у оквиру подешавања налога као што је приказано на слици 11.  

 

Allow less secure apps: ON 
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Слика 11. 

 

  



14 

 

POP3, IMAP и SMTP параметри 
 

У табели испод, дати су сви потребни параметри које уносите у Ваш клиент 

електронске поште. Овде је битно напоменути да је корисничко име цела адреса 

електронске поште. 

 
Incoming Mail (IMAP) Server imap.gmail.com 

Requires SSL: Yes 

Port: 993 

Outgoing Mail (SMTP) Server smtp.gmail.com 

Requires SSL: Yes 

Requires TLS: Yes (if available) 

Requires Authentication: Yes 

Port for SSL: 465 

Port for TLS/STARTTLS: 587 

Full Name or Display Name Your name 

User name Your full email address 

Password Your password 

 


